Manual del Sindicato Médico de Almeria para presentacion de un escrito
en el Registro Telematico de la Junta de Andalucia

Elcontenido delsiguiente manualtiene laintencion de ser una ayuda orientativay

es muy recomendable seguir las instrucciones del manual hasta el final de este.

Cualquier duda puede ser consultada a nuestros delegados sindicales que

intentaran resolver a la mayor brevedad posible.

Para la presentacidn de un escrito en el Registro de la Junta de Andalucia

necesitara lainstalacién del programa AutoFirm@
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

y laposesidonvalidade un Certificado Digital de la FNMT.

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Al texto del escrito se podra adjuntar documentos en los siguientes formatos:

pptx, jpeg, txt, xml, xlsx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tiff, docx, rtf


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Comenzar accediendo a la pagina del registro general de la Junta de Andalucia

https://www.juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-

documentos/peg.html

Acceder a: “Hacer una Presentacion Electronica General”

’
AJunta de AndalUCIa Estudiar Trabajar Tusalud Méstemas

Inicio > Servicios > Comotramitar > Tramites »
Presentacion Electrénica General

Este es el formulario genérico que permite la presentacion de escritos y comunicaciones de carécter general dirigidos ala Junta de
Andalucia para los que no hay un formulario especifico.

También es el medio para la presentacion de formularios especificos asociados a un procedimiento o servicio de la Junta de

Andalucia que no pueds itados electroni Eneste caso ademas de cumplimentar la Presentacion Electronica

General, deberds adjuntar el formulario especifico.

Através de la Presentacion Electronica General s6lo puedes presentar documentos dirigidos a la Administracion de la Junta de
Andalucia.

Los escritos dirigidos a la Administracion deben llevar incorporados el codigo de la unidad de destino. Para ello se utiliza el

Directorio Comiin de Unidades Orgdnicas y Oficinas (DIR3) que es el inventario unificado y comin de las unidades organicas,

organismos publicos, sus oficinas asociadas y unidades de gestion economica y presup ia de todas las ione:

Pablicas.

Cuando el destinatario sea un érgano de la Junta de Andalucia que no disponga de cédigo DIR3 propio, puedes dirigir tu escrito al
Grgano superior jerarquico en la materia de su competencia, ya sea en el ambito provincial o en el de Servicios Centrales

(Consejeria o Agencia)

Acceder a: “Iniciar solicitud”

Presentacion electrénica general

» @ INICIAR SOLICITUD l

[m]

Transparencia LaJunta Servicios Noticias Buscar

indice

1. Como se realiza una Presentacion Electrdnica General

2. Formatos de documentos admitidos
Directoa

B Hacer una Presentacion Electronica General -

Te puede interesar

»  Buscar un procedimiento o servicio

[@ CONTINUAR BORRADOR

Para tramitar online debes:

®
®

Iniciar la solicitud

Completar el formulario y adjuntar la documentacion obligatoria.

Firmar el formulario y los documentos

Para poder firmar, accede con Certificado digital o con Cl@ve. Si usas certificado necesitards tener instalada la

aplicacién de Autefirma. Puede encontrarla pulsande aqui.

Una vez firmes como solicitante, la otra persona interesada debera firmar también de forma electrénica.

Presentar el expediente

Una vez firmados los formularios y los documentos, deberas proceder a presentar el expediente para que sea

recibido y evaluado por la consejeria.


https://www.juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-documentos/peg.html
https://www.juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-documentos/peg.html

“Acceder con mi Certificado”

X
Autenticarme con:
Q ACCEDER CON MI CERTIFICADO ELECTRONICO «
@ ACCEDER CON CL@VE
“Completar”
VENTANILLA
A ELECTRONICA , Catéalogo de Ayuda Buscar J
Junta de Andalucia Procedimientos y Servicios
Sede Elect General 23de

Inicio > Detalles del procedimiento > Borrador

Presentacion electrénica general

Nimero de localizado : fpECdkRTPSphI2 /T9Zc5g==

Completar formularios:
Interesados: %%:n“a‘ggﬁzcglliig’;toria pen
SOLICITANTE:

Pendiente de firmar
Pendiente de presentar
Documentacién obligatoria
Completar el formulario y adjuntar la documentacion obligatoria.
Pendiente de completar

El formulario debe ser firmado por: Un interesado con razon de interés SOLICITANTE o Un interesado con razén de

interés REPRESENTANTE LEGAL

Documentacién opcional

Documentacion aportada APORTAR




Rellenar los datos personales del documento.

6 Limpiar formulario @ Guardar y cerrar
1 | DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y REPRESENTANTE

SOLICITANTE
NOMBRE/RAZON SOCIAL/DENOMINACION (w3 PRIMER APELLIDO:(")
[ ]
DOMICILIO
TIPO DE Vi *): NOMBRE DE LA ViA ():
- - - [
BLOQUE: PORTAL: ESCALERA: PLANTA:
( ] )| ]

PROVINCIA (*): MUNICIPIO (*): LOCALIDAD:

DATOS DE CONTACTO

NUMERO DE TELEFONO: TELEFONO MOVIL [*): CORREQ ELECTRONICO (*):

REPRESENTANTE (Solo rellenar en caso de que el representante y el solicitante sean distintos)

NOMBRE/RAZON SOCIAL/DENOMINACION (*): PRIMER APELLIDO:
[ ]

QUE ACTUA EN CALIDAD DE: ()

DATOS DE CONTACTO

NUMERO DE TELEFONO: TELEFONO MOVIL (*): CORREO ELECTRONICO (*):
f T 1T

En elapartado “CONSEJERIA/ENTIDAD” seleccionar: “Consejeria de Salud y

Consumo (Servicio Andaluz de Salud)”

En el apartado “ORGANO/AGENCIA/ETC (*) “seleccionar: “el que proceda (Hospital
Torrecardenas, Distrito de Atencidn Primaria Poniente, Area de Gestidn Sanitaria

Norte...)”

Si no aparece especificamente tu 6rgano, agencia, hospital..., en el apartado

“CONSEJERIA/ENTIDAD” seleccionar: “Consejeria de Salud y Consumo”

y en el apartado “ORGANO/AGENCIA/ETC (*) “seleccionar: “Servicio Andaluz de

Salud”indicando en el apartado “Expone” a quién va dirigida la presentacion.



En caso de que vayamos a hacer una peticidon que solo requiera una exposicion
breve de la peticidn, procederemos a rellenar los campos “EXPONE” y “SOLICITA”

con el argumento de nuestra peticion.

H ‘ DESTINATARI

Guardaremos y firmaremos.

6 Limpiar formulario " Guardar y cemar «



Sivamos a presenta un escrito del que hemos recibido plantilla previa del sindicato
(acumulos, maternidad, paternidad, IT, exceso de jornada...) procederemos de la

siguiente forma:

en “EXPONE”: “Remito escrito adjunto dirigido a ...(Direccion Gerencia, UAP, Comité
de Seguridad y Salud, Unidad de Prevencion de Riesgos Laborales ...... ” (indicar a

quién va dirigido al que vaya dirigido)

en “SOLICITA”: “Sea considerado y remitido al destinatario referido dicho escrito en

materiade ...............

(indicar con relacién a qué esta dirigido el escrito: acumulos de cupo, IT, maternidad,

exceso de jornada, seguridad laboral...)

2 DESTINATARMY

Oegans al gue Enge el farmalario

CONSEJERIATENTIDAD (%)
Consaferia de Salud ¥ Consums {Servicho Andaluz da Saludl

ORGAMOVAGEMCIAETC [*):
FEORRTAl 38 HKTeCaoEas

3| EXPOME

EXPOME [*):

Remito escrito adjunio dingido a ‘

4 | SOLICITA: (2)

SOLICITA [

Sea corsiderado y remitida al destinatario referido dicho escrito en materia de oo,




Una vez finalizado seleccionar:

6 Limpiar formulario @ Guardar y cerrar -
1 | DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y REPRESENTANTE

SOLICITANTE
NOMBRE/RAZON SOCIAL/DENOMINACION (*):
I'
DOMICILIO
TIPO DE VIA [*): MOMBRE DE LA Via (*):
Seleccione. - [
BLOQUE: PORTAL:
[ ]
PROVINCIA (*): MUNICIPIO (*):
Seleccione. v Seleccione.
DATOS DE CONTACTO
NUMERO DE TELEFONO: TELEFONO MOVIL (*):
[ ]

Volveremos a la pagina inicial.



Seleccionar: I APORTAR I

Presentacion electronica general

Nimero de localizador: xe2wqTeXDNBhI2+/T9Zc5g==
o Completar formularios y

documentacién

Interesados: Informacion obligatoria pendient

SOLICITANTE:
Pendiente de firmar

Pendiente de presentar
Documentacién obligatoria

Completar el formulario y adjuntar la documentacion obligatoria.

FIRMAR DOCUMENTO!
Correcto L
Solicitud MODIFICAR

El formulario debe ser firmado por: Un interesado con razon de interés SOLICITANTE o Un interesado con razon de
interés REPRESENTANTE LEGAL

Documentacion opcional

Documentacion aportada APORTAR -

Arrastra tus archivos aqui o haz elick para seleecionarios

Buscaremos con ~elfichero del escrito localizado

en nuestro dispositivo. Importante revisar el formato y tamafio permitido(50mb).

En la “Descripcion del documento” indicar nuevamente en relacién a qué esta

dirigido el documento (acumulos de cupo, IT, maternidad, exceso de jornada...)

X

Adjuntar documento

Subir desde mi equipo

Seleccione el documento que desea subir

| )

i i

: t -

i Arrastra tus archivos aqui o haz click para seleccionarlos i

i i

i i

i i

i i

*Al ser un documento voluntario, debes incluir una descripcion:

Escrito reclamacion ITI ]

Tamario maximo de archivo: 50.00 MB - Formatos permitidos: PPTX, JPEG, TXT, XML, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF,
DOCX, RTF



Volveremos a la pagina inicial donde podras ver el documento incorporado y

adjuntar nuevos documentos si procede.

Presentacion electronica general
Numero de localizador: xe2wqTeXDNBhI2 (T9Zc5g==

Interesados:

SOLICITANTE:

Documentacion obligatoria

Completar el formulario y adjuntar la decumentacién obligatoria.
Correcto X

El formulario debe ser firmado por: Un interesado con razén de interés SOLICITANTE o Un interesado con razdn de
interés REPRESENTANTE LEGAL

Documentacion opcional

Incorporado £

Escrito reclamacion IT MODIFICAR

El documento debe ser firmado por: Un interesado con razén de interés SOLICITANTE o Un interesado con razdn de
interés REPRESENTANTE LEGAL

Firmar todos los documentos

Completar formularios y
documentacién
Informacién obligatoria pendiente

Pendiente de firmar

Pendiente de presentar

FIRMAR DOCUMENTOS -

Firmar documentos

Seleccionar todos los documentos

Escrito reclamacion IT

Solicitud

FIRMAR DOCUMENTOS «




La pagina nos dirigira al programa Autofirm@ y mediante nuestro Certificado Digital de

Usuario se firmara el escrito presentado.

Inicio > Detalles del procedimiento > Borrador

Presentacion electrénica general
Numero de localizador: xe2wgTeXDNBhIZ (T9Zc5g==

Interesados:

SOLICITANTE:

Documentacidn obligatoria

Completar el formulario y adjuntar la documentacion obligatoria.

Firmado - FAY.

Solicitud

Documentacién opcional

Firmado W FY K.

Escrito reclamacién IT

Documentacién aportada APORTAR

Completar formularios y
documentacién
Informacion obligatoria pendiente

Pendiente de firmar

(3)! Pendiente de presentar

PRESENTAR SOLICITUD -



Aparecera una pagina de confirmacion con un justificante de entrega que habra que

descargary remitir junto con los justificantes de la documentacién presentada a

nuestros Servicios Juridicos y a la secretaria del Sindicato Médico.

Asesoria Juridica: fm3321@icaalmeria.com

Secretaria Sindicato Médico: info@simeal.es

Presentacion electronica general

Su presentacién se ha realizado con éxito ? go" pletar formularios y
locumentacion
N° de registro: 2025999014 1677 ? Firmar

Fecha de registro: 23/12/2025 13:44:15

(o] @

Interesados:

IRAL AREA PRIVADA

Presentar
Presentacion realizada con éxito

IR A CARPETA CIUDADANA

Documentacion presentada

&
&

Ante cualquier duda contacta con tu delegado sindical del SIMEAL. Estamos para ayudarte


mailto:fm3321@icaalmeria.com
mailto:info@simeal.es

