
 

 

              Manual del Sindicato Médico de Almería para presentación de un escrito    
en el Registro Telemático de la Junta de Andalucía 

 

 

 

El contenido del siguiente manual tiene la intención de ser una ayuda orientativa y 

es muy recomendable seguir las instrucciones del manual hasta el final de este. 

 

Cualquier duda puede ser consultada a nuestros delegados sindicales que 

intentarán resolver a la mayor brevedad posible. 

 

Para la presentación de un escrito en el Registro  de la Junta de Andalucía 

necesitará la instalación del programa AutoFirm@ 

 https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html   

y la posesión válida de un Certificado Digital de la FNMT. 

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica 

 

Al texto del escrito se podrá adjuntar documentos en los siguientes formatos:  

pptx, jpeg, txt, xml, xlsx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tiff, docx, rtf 

 

 

 

 

 

 

 

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica


 

 

Comenzar accediendo a la página del registro general de la Junta de Andalucía 

https://www.juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-

documentos/peg.html 

 

Acceder a: “Hacer una Presentación Electrónica General” 

 

Acceder a: “Iniciar solicitud” 

 

 

https://www.juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-documentos/peg.html
https://www.juntadeandalucia.es/servicios/tramites/presentacion-documentos/peg.html


 

 

“Acceder con mi Certificado” 

 

 

“Completar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Rellenar los datos personales del documento. 

 

 

En el apartado “CONSEJERIA/ENTIDAD” seleccionar: “Consejería de Salud y 

Consumo (Servicio Andaluz de Salud)” 

En el apartado “ÓRGANO/AGENCIA/ETC (*) “seleccionar: “el que proceda (Hospital 

Torrecárdenas, Distrito de Atención Primaria Poniente, Área de Gestión Sanitaria 

Norte…)” 

 

Si no aparece específicamente tu órgano, agencia, hospital…, en el apartado 

“CONSEJERIA/ENTIDAD” seleccionar: “Consejería de Salud y Consumo”  

y en el apartado “ÓRGANO/AGENCIA/ETC (*) “seleccionar: “Servicio Andaluz de 

Salud” indicando en el apartado “Expone” a quién va dirigida la presentación. 

 

 

 



 

 

En caso de que vayamos a hacer una petición que solo requiera una exposición 

breve de la petición, procederemos a rellenar los campos “EXPONE” y “SOLICITA” 

con el argumento de nuestra petición.  

 

 

 

 

Guardaremos y firmaremos. 

 

   

 

 

 

 

 

 



 

 

Si vamos a presenta un escrito del que hemos recibido plantilla previa del sindicato 

(acúmulos, maternidad, paternidad, IT , exceso de jornada…) procederemos de la 

siguiente forma: 

en “EXPONE”: “Remito escrito adjunto dirigido a …(Dirección Gerencia, UAP, Comité 

de Seguridad y Salud, Unidad de Prevención de Riesgos Laborales ……” (indicar a 

quién va dirigido al que vaya dirigido) 

en “SOLICITA”: “Sea considerado y remitido al destinatario referido dicho escrito en 

materia de ...............” 

(indicar con relación a qué está dirigido el escrito: acúmulos de cupo, IT, maternidad, 

exceso de jornada, seguridad laboral...) 

 

 

  



 

 

 Una vez finalizado seleccionar:             

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Volveremos a la página inicial. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

    Seleccionar:  

 

 

Buscaremos con           el fichero del escrito localizado 

en nuestro dispositivo. Importante revisar el formato y tamaño permitido(50mb). 

En la “Descripción del documento” indicar nuevamente en relación a qué está 

dirigido el documento (acúmulos de cupo, IT, maternidad, exceso de jornada...) 

   

 



 

 

Volveremos a la página inicial donde podrás ver el documento incorporado y 

adjuntar nuevos documentos si procede. 

 Continuar con:   

 

 

Firmar todos los documentos 

  

 

 

 



 

 

La página nos dirigirá al programa Autofirm@ y mediante nuestro Certificado Digital de 

Usuario se firmará el escrito presentado. 

 

 

Procederemos a  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Aparecerá una página de confirmación con un justificante de entrega que habrá que 

descargar y remitir junto con los justificantes de la documentación presentada a 

nuestros Servicios Jurídicos y a la secretaría del Sindicato Médico. 

       Asesoría Jurídica:        fm3321@icaalmeria.com 

       Secretaría Sindicato Médico:     info@simeal.es 

 

 

 

Ante cualquier duda contacta con tu delegado sindical del SIMEAL. Estamos para ayudarte 
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