
 

MANUAL DE FIRMA DE APUD ACTA TELEMÁTICA DEL SIMEAL PARA 
CUALQUIER ACTUACIÓN JUDICIAL 

 
 

 
El contenido del siguiente manual tiene la intención de ser una ayuda orientativa y es 

muy recomendable seguir las instrucciones hasta el final. El objetivo es realizar el 

apoderamiento y remitir por correo electrónico a los abogados los archivos pdf que 

certifican la realización del mismo.  

Cualquier duda puede ser consultada a nuestros delegados sindicales que intentarán 

resolver a la mayor brevedad posible. 

 

 Para realizar la firma del Apud Acta telemática a través de la web Sede Judicial 

necesitará la instalación del programa AutoFirm@ 

 https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html   

y la posesión válida de un Certificado Digital de la FNMT. 

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica 

 

 Para iniciar el proceso comenzará instalando el programa Autofirma mediante el enlace a 

continuación y reiniciará el PC. 

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html 

 

Seguidamente se dirigirá a la página del servicio Apud Acta de la Sede Judicial Electrónica del 
Ministerio de Justicia. 

 

https://sedejudicial.justicia.es/-/apoderamiento-apud-acta 

 

 

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sedejudicial.justicia.es/-/apoderamiento-apud-acta


 

 
 
 

Acceder al Servicio. 
 
Acceder al servicio con el Certificado Digital o clave PIN. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                     
 



                     No es necesario rellenar la siguiente página. Seleccionar Nuevo Apoderamiento. 
 

 
 Seleccionar Poderante Y Siguiente.



Rellenar los datos personales 

 
 

 

Rellenar los datos de nuestros dos abogados. 

 

Helio Fornieles Montoya. Colegiado 3321. Ilustre colegio de Abogados de Almería 

Seleccionar Añadir apoderado. 

 



 

Franciso Rodriguez Ferrer. Colegiado 2635. Ilustre colegio de Abogados de Almería 

Seleccionar Añadir apoderado. 

   
 En lista de apoderados veremos que quedan incluidos nuestros dos abogados y 
seleccionaremos siguiente 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

En la siguiente ventana elegir Para cualquier actuación Judicial  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 En la siguiente ventana dejar por defecto la fecha que nos viene (5 Años) 

 

 

 

 

En la siguiente ventana proceder a firmar el Apud Acta con el programa Autofirma que deberá 

abrirse automáticamente. 
 



Aparecerá una ventana de confirmación. 
 
 

 
 
 
Por último, descargar el archivo CertificadoRegistro.pdf 
 
 

IMPORTANTE:  Los abogados precisan presentar este documento en el juzgado para 

acreditar el otorgamiento de la representación. 

Remitir este archivo por correo electrónico a las siguientes direcciones: 

 
D. Helio Fornieles:  fm3321@icaalmeria.com 
 

D. Francisco Ferrer: rf2635@icaalmeria.com 

mailto:fm3321@icaalmeria.com
mailto:rf2635@icaalmeria.com


 

 
En caso de error durante el proceso de firma del documento: 

• Dirígete a la dirección https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes , donde te 

ayudan a configurar y actualizar los certificadosrequeridos en tu navegador. 

• Dentro de la página de Sede Judicial, pulsa sobre el candado presente en la barra de 

direcciones del navegador, entra en configuración del sitio y permite o habilita todas 

las opciones de la página. 

 
 

• Si aun así persiste el error, prueba con un navegador alternativo (Mozilla, Edge, 

Chrome) o reinstala Autofirma. 

 

 
      Ante cualquier duda contacta con tu delegado sindical del SIMEAL. Muchas gracias. 

 
 
 

 

https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes

