MANUAL DE FIRMA DE APUD ACTA TELEMATICA DEL SIMEAL PARA

CUALQUIER ACTUACION JUDICIAL

El contenido del siguiente manual tiene la intencidn de ser una ayuda orientativa y es

muy recomendable seguir las instrucciones hasta el final. El objetivo es realizar el

apoderamiento y remitir por correo electronico a los abogados los archivos pdf que

certifican la realizacion del mismo.

Cualquier duda puede ser consultada a nuestros delegados sindicales que intentaran

resolver a la mayor brevedad posible.

Para realizar la firma del Apud Acta telematica a través de la web Sede Judicial
necesitara la instalacion del programa AutoFirm@

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

y la posesién valida de un Certificado Digital de la FNMT.

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Parainiciar el proceso comenzardinstalando el programa Autofirma mediante el enlace a

continuacién y reiniciara el PC.

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Seguidamente se dirigira a la pagina del servicio Apud Acta de la Sede Judicial Electrénica del
Ministerio de Justicia.

https://sedejudicial.justicia.es/-/apoderamiento-apud-acta
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Servicios > Detalle de servicio

ﬂ Apoderamiento Apud Acta

Accede al servicio de Apoderamiento de Apud acta.

@ Servicios
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+ Apoderamiento Apud Acta

ACCEDER AL SERVICIO c|(#'ve Codigo Seguro de Verificacion
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comunicacion

Descripcion A

El Servicio de Apud Acta permite al ciudadano dar de alta apoderamientos de manera telematica. Se
denomina Apud Acta al apoderamiento realizado ante Letrado de la Administracion de Justicia, este
apoderamiento es totalmente gratuito y puede obtenerse por comparecencia ante el Letrado de
Administracion de Justicia de cualquier oficina judicial o bien mediante esta Sede Judicial
Electronica.
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Acceder al Servicio.

Acceder al servicio con el Certificado Digital o clave PIN.
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No es necesario rellenar la siguiente pagina. Seleccionar Nuevo Apoderamiento.
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Area de ciudadano > Apoderamiento Apud Acta

Apud Acta

Se denomina "apud acta" al apoderamiento realizado ante Letrado de la Administracion de Justicia, este
apoderamiento es totalmente gratuito y puede obtenerse por compareciencia ante el Letrado de Administracion de
Justicia de cualquier oficina judicial o bien mediante esta Sede Judicial Electronica.

Si desea otorgar un poder "apud acta" es necesario que se encuentre identificado con su certificado personal.
Actualmente y desde el formulario que surgiré a continuacion podra otorgar un poder general para pleitos.

Seleccione "poderdante” en caso de que sea quien va a otorgar los poderes, en caso de que vaya hacerlo como
representante de una tercera persana seleccione la opcion de "compareciente / representante”.

{ @ En ningiin caso deben coincidir las personas del compareciente [ representante y del apoderado.
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Rellenar los datos de nuestros dos abogados.

Helio Fornieles Montoya. Colegiado 3321. llustre colegio de Abogados de Almeria

Seleccionar Afadir apoderado.

Datos del apoderado

Tipo profesional{*) Nimero de colegiadel*)

Abogado e Ex vyl

Colegiol*)

Ilustre Colegio de Abogados de Almeria A

Datos personales del apoderado

Nombre (*) Frimer apellido {*)
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MO M T A
WU IUTA

» ANADIR APODERADO LIMPIAR APODERADO
LIMPIAR m SIGUIENTE




Franciso Rodriguez Ferrer. Colegiado 2635. llustre colegio de Abogados de Almeria
Seleccionar Afadir apoderado.

Datos del apoderado

Tipo profesional(*) Niamero de colegiado(*)

Abogado ~ 2635

Colegio(*)

llustre Colegio de Abogados de Almeria

Datos personales del apoderado

Nombre (*) Primer apellido (*)

FRANCISCO RODRIGUEZ

Segundo apellido
FERRER

» ANADIR APODERADO LIMPIAR APODERADO

Lista de Apoderados

N2 Colegiado

3321 HELIO GABRIEL FORNIELES MONTOYA Ilustre Colegio de Abogados de Almeria >

En lista de apoderados veremos que quedan incluidos nuestros dos abogados y
seleccionaremos siguiente

Datos del apoderado

Tipo profesional(*) NOmero de colegiado(*)

-- Seleccione ~

Colegio(*)

--Se

Datos personales del apoderado

Nombre (*) Primer apellido (*)

Segundo apellido

ANADIR APODERADO LIMPIAR APODERADO

Lista de Apoderados

N2 Colegiado
3371 HELIO GABRIEL FORNIELES MONTOYA Ilustre Colegio de Abogados de Almeria X
2635 FRANCISCO RODRIGUEZ FERRER Ilustre Colegio de Abogados de Almeria X

LIMPIAR VOLVER




En la siguiente ventana elegir Para cualquier actuacion Judicial

Area de ciudadano > Apoderamiento Apud Acta

Servicios

E Mis procedimientos Ap u d ACta

7] Actos de comunicacion De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Enjuiciamiento Civil:

{J Subscribir 1. El poder general para pleitos facultara al procurador para realizar validamente, en nombre de su poderdante,
todos los actos procesales comprendidos, de ordinario, en la tramitacion de aguellos.

g_l_'l Mis Escritos El poderdante podra, no obstante, excluir del poder general asuntos y actuaciones para las que la ley no exija
apoderamiento especial. La exclusion habra de ser consignada expresa e ineguivocamente.

lf’} Apoderamiento Apud Acta 2, Sera necesario poder especial:

1.2 Para la renuncia, |a transaccion, el desistimiento, el allanamiento, el sometimiento a arbitraje y las
manifestaciones que puedan comportar sobreseimiento del proceso por satisfaccion extraprocesal o carencia
sobrevenida de objeto.

Consulta de Sefalamientos

[:]_ Avisos de sefialamientos
2.2 Para ejercitar las facultades que el poderdante hubiera excluido del poder general, conforme a lo dispuesto

= en el apartado anterior.
m] Mi documentacion -

3.2 En todos los demas casos en que asi lo exijan las leyes.

E LuSia=NEUEEERaE 3. No podran realizarse mediante procurador los actos que, conforme a la ley, deban efectuarse personalmente por

los litigantes,
E Codigo Seguro de Verificacion

Tipo de apoderamiento

3 Edictos Judiciales - Acceso a
Resoluciones Tipo

[ Para cualquier actuacian judicial \/] -

JD Acceso ATENEA IRIS (VISOR)

D Anonimizacion y resumen de
documentos Facultades

Poder general

Poder general para pleitos (Art. 251 Ley 1/2000)

O ;Desea excluir alguna facultad del poder general para pleitos?




En la siguiente ventana dejar por defecto la fecha que nos viene (5 Afios)
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Servicios

[ mis procedimientos ApUd ACta

2] Actos de comunicacitn De conformidad con el apartado 6 del articulo 32 Bis de la Ley 18/2011:

{J Subscribir Los apoderamientos inscritos en el archive tendran una validez determinada maxima de cinco afios a contar desde
la fecha de inscripcion. En todo caso, en cualguier momento antes de la finalizacion de dicho plazo el poderdante
podra revocar o prorrogar el poder. Las prorrogas otorgadas por el poderdante al apoderamiento tendran una
validez determinada maxima de cinco afios a contar desde la fecha de inscripcion.

£ Apoderamiento Apud Acta Vigencia

Facha fin
Consulta de Sefialamientos 13/01/2020

B Mis Escritos

Q_ Avisos de sefialamientos

[H] Mi documentacién

N ETE -

1 Quejas y Sugerencias
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= Edictos Judiciales - Acceso a
Resoluciones

/@ Visor Expediente Judicial
Electronico

En la siguiente ventana proceder a firmar el Apud Acta con el programa Autofirmaque debera
abrirse automaticamente.

Area de ciudadano » Apoderamiento Apud Acts

Servicios

[ wis procedimisntos Firma del Apud Acta

7] Actos de comunicacién

Firma del Apud Acta

Subscribir
{J Va a proceder a firmar la solicitud completada en la pantalla previa. A continuacion se lanzara el sistema de
firma que precisa que tenga disponible su certificado digital. Puede consultar en el borrador adjunto la

|__§]1| Mis Escritos informacion que va a ser enviada al Registro Electronico de Apoderamientos Judiciales. Una vez realizado este

envio se pondra a su disposicion la descarga del acuse de recibo de dicha solicitud.
£ Apoderamiento Apud Acta

Consulta de Sefialamientos

Q_ Avisos de sefialamientos m CONFIRMAR «

m] Mi documentacian

E Borrador de la declaracion

B4 Quejas y Sugerencias
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Aparecera una ventana de confirmacion.

Area oe civdadano > Apoderamiento Apud Acta
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[ @ El apoderamiento ha sido dado de alta correctamente.

{] Subscribir
Infarmacién del apoderamiento

g‘. Mis Escritos

‘9 Apoderamiento Apud Acta

Consulta de Sefalamientos
[ Avisos de seiialamientas Certificad oRegistro.pdf -

Hﬂ Mi documentacian

Identificador del apoderamienta: 6651390 Estado del apoderamiento: Vigente

Justificante del apoderamiento

=] Quejas y Sugerencias m

E Codigo Seguro de Verificacion

@ Edictos Judiciales - Acceso a
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J2 Acceso ATENEA IRIS (VISOR)

D Anonimizacion y resumen de
documentos

Por ultimo, descargar el archivo CertificadoRegistro.pdf

IMPORTANTE: Los abogados precisan presentar este documento en el juzgado para

acreditar el otorgamiento de la representacion.

Remitir este archivo por correo electrénico a las siguientes direcciones:

D. Helio Fornieles: fm3321@icaalmeria.com

D. Francisco Ferrer: rf2635@icaalmeria.com



mailto:fm3321@icaalmeria.com
mailto:rf2635@icaalmeria.com

En caso de error durante el proceso de firma del documento:

e Dirigete a la direccién https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes , donde te
ayudan a configurary actualizar los certificadosrequeridos en tu navegador.

e Dentro de la pagina de Sede Judicial, pulsa sobre el candado presente en la barra de
direcciones del navegador, entra en configuracién del sitio y permite o habilita todas
las opciones de la pagina.
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e Siaun asi persisteel error, prueba con un navegador alternativo (Mozilla, Edge,
Chrome) o reinstala Autofirma.

Ante cualquier duda contacta con tu delegado sindical del SIMEAL. Muchas gracias.


https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes

